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Chire niing, nhiém vu quyen han ciia co' quan, don vi

Nhiém vu va quyén han ciia trudng mam non dugc quy dinh tai Diéu 3 Diéu
I¢ ban hanh kém theo Théong tu 52/2020/TT-BGDDT, cu the nhu sau:

1. Xy dung phuong hudng, chién lugc phat trién nha trudng theo cic quy
dinh cua B Gido duc va Pao tao, bao ddm phu hop di€u kién kinh té - x4 héi cua dia
phuong, tam nhin, sit m¢nh va céc gia tri cot 15i cua nha truong.

2. Té chuc thyue hién viéc nudi dudng, chdm sdc, gido duc tré em tir 03 thang
tubi dén 06 tuodi theo chuong trinh gido duc mam non do B6 truéng B6 Gido duc va
bao tao ban hanh.

3. Chu dong dé xuat nhu cau, tham gia tuyén dung can b, gido vién, nhén
vién trong truong cong ldp; quan ly, s dung cén bd, gido vién, nhan vién dé thuc
hién nhi€m vu nuéi dudng, cham sdc, gido duc tré em.

4. Thyc hién céc hoat dong vé bao dam chét luong va kiém dinh chat lugng
gi4o duc theo quy dinh. Cong bd cong khai muc tiéu, chuong trinh, ké hoach gido
duc, diéu kién bao dam chét luong gido duc, két qua danh gi4 va kiém dinh chit
luong gido duc.

5. Thuc hién dan chq, trach nhi€ém giai trinh cia nha truong trong quan ly hoat
dong giao duc.

6. Huy dong tré em lra tudi mam non dén truong; quan 1y tré em; t6 chirc gido
duc hoa nhép cho tré em c6 hoan canh dic biét, tré em khuyét tat; thuc hién phé cap
gido duc mam non cho tré em nam tudi trong pham vi dugc phan cong; thuc hién ho
trg cac co s& gido duc mam non khac trén dia ban nang cao chit lugng t6 chirc hoat
d6ng gido duc theo phan cong cia cip co thdm quyén.

7. Huy dong, quan ly va st dung cac ngudn luc theo quy dinh ctia phap luat;
x4y dung co sd vat chat theo yéu cau chuan hoa, hién dai hoa.

8. Tham muu véi chinh quyén, phoi hop véi gia dinh hodc nguoi cham soc tré
em va to chirc, ca nhan dé thuc hién hoat dong nudi dudng, cham séc, gido duc tré em.

9. T chitc cho cén b quan ly, gido vién, nhan vién va tré em tham gia cac
hoat dong phu hop trong cong dong.

10. Thuc hién céc nhiém vu va quyén han khéc theo quy dinh cta phap luat.

* Ho va tén, chirc vy, di¢n thoai, dia chi thw dién tir va nhiém vu dam
nhiém cia lanh dao co sé gido duc

- Hiéu truomg: Ping Thi Van Anh
+ Chure vu: Hi€u truéng

+ Dién thoai: 0976565009

+ Email: dangvananh04@gmail.com

4+ Nhiém vu dam nhiém:
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- La ngudi diéu hanh moi hoat dong cua nha truong, chiu tréch nhiém trudc
pang bg, Chi bo, UBND xa vé toan b cong viée clia nha truong dé ra;

- Thue hién phu tréch cong tac td chirc nha truong;

- Trién khai céc Chi thi, Nghl quyét, chinh sach ctia Nha nudc, cac Nghi quyet
chi bb. Xdy dung chuong trinh ké hoach cong téc clia trudng theo tuan, theo théng,
hét hoc ky I, hoc ky II va ca nam hoc;

- Ky nhén yé chim dit hop déng lao dong véi GV, NV hop dong ngén han.
Pam bao cac quyen loi cho ngudi lao dong;

- Lam chu tai khoan ctia nha trudng, quyet dinh cac vén dé chi tiéu trong pham vi

ngan sach Nha trudng quy dinh. Hang nim 1én ké hoach Thu - Chi hoc phi va xdy dung
bao cdo voi Phong VH-XH, b4o céo véi dia phuong dung ky han quy dinh cua cap trén;

-Lénké hoach tu sira CSVC ctia nha truong;
- Du kién chi lvong cho gido vién;

- Chu tri cac hoi nghi, cac cudc hop ctia nha truong, chdm lo dén doi sbng CB,
GV trong nha trudng, c6 ké hoach tao diéu kién cho CB, GV di hoc d€ nang cao trinh
d6 chuyén mén nghi€p vu;

- Lén ké hoach du gi¢s tham 16p 1 tudn/2 lan;

- Thuong xuyén nim bt tinh hinh cac vén d& vuéng mac dé giai quyét kip
i\thoa dang. Khong dé cong viéc ton dong khong gii quyét;

- Lam chu tich hoi dong thi dua khen thuong va ky lut;
- Phu trach chinh khu Trung Tém;

- Tryc trua tai khu Trung T4m chiu trach nhiém truc tiép cac ndi dung lién
quan cua khu.

- Phé hiéu truomg: Tran Thi Quyén

+ Chirc vu: Hi€u phé

+ Dién thoai: 0972561007

+ Email: tranquyen1121982@gmail.com

+ Nhiém vu dam nhiém:

- Lén ké hoach du gio tham 16p, du glo dot xudt, kiém tra né nep, thuc hién

quy ché chuyén mén céc 16p (co bién ban kiém tra kém theo), kiém tra va duyét ké
hoach giang day ctia cac khdi mAu gio; 24-36 thang trong trudng;

- Lén ké hoach du gio thim 16p 1 tuan/2 1an;

- Xay dung cac ké hoach hoat ddng gido duc khéi mAu gio; NT, 6 chiic trién
khai cac hoat dong cta nha truong;

- Gop y, d& xuét xdy dung cac ké hoach hoat dong ctia nha truong;

- Chiu trach nhiém vé chit lugng chuyen mon co s¢ dit liéu nganh, Website
truong, phu trach kiém dinh chit lugng tiéu chuin 1;
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- Phu trach dd dung hoc tap cd va tré. Cac phong trao.

- Hang thang danh gi4, nhan xét gido vién vé mang dugc giao, gui vé zalo
trude ngay 30 hang thang.

- Phu trach chinh khu Trung tam;

- Truc trua tai khu Trung tdm, chju trach nhiém truc tiép cac ndi dung lién
quan cua khu;

- Kiém tra ho so s6 sach clia gido vién, tré, chi dao trang tri moi truong trong
va ngoai 16p hoc, gdc sach truyén, khu vui choi cat nudc.

- Pho hi¢u truwdng: Phan Thi Bich Thao

+ Chirc vu: Hiéu pho

+ Dién thoai: 0985277313.

+ Nhiém vu ddm nhiém:

- Lén ké hoach kiém tra cac bép an tap thé, xy dung thuc don, kiém tra céc
hoat ddong cham soc nuoi dudng tré (c6 bién ban kiém tra).

- Lén ké hoach du gio tham 16p 1 tuan/2 lan.

- Gop y, d& xuat xdy dung céc ké hoach hoat dong clia nha truong; Xay dung
ké hoach mua sam d6 dung bén tra; Kiém dinh chat luong tiéu chuén 5. Phu trach
pho cap.

- Chju trach nhiém vé nuéi dufmg‘ tré ciia nha trudng dam bao an toan, ding
thoi gian, cap nhat thuc don trén phan mém Co s¢ dit liéu.

- Tong hop rau hang thang ctia cac khu cép vé bép in nha truong.

- Hang thang d4nh gi4, nhan xét gido vién, cd nudi vé mang dugc giao, guri vé
zalo ¢4 nhan d/c Hiéu trudng trude ngay 30 hang thang. Hoan thanh quyét ton tién
an thang trudce tir ngay 01-05 thang sau. Phu trach cong tac vé sinh mdi trudng chung.

- Phu trach chinh diém khu Chung Ly.

- Tryc trua tai khu Chung Ly, chju trach nhiém truc tiép céc ndi dung lién
quan cua khu.

* Ho va tén, dién thoai, dia chi thw dién tir va nhiém vu dugc phin cong
ciia gido vién, nhan vién (Co6 danh sich kém theo).

Bdc Ly, ngay 03 thang 9 ndm 2025
TRUONG
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